Paso 1 - Seleccionar Archivo

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Formulas Datos Revisar Vista Ayuda
e " | = — Format d I~ EH Insertar ~ -
LD 11 . A A == E ’3‘7'v EE’ General . ﬁ ormato condiclona E nsertar %?
. Iy~ [ Dar formato como tabla~ | 3% Eliminar ~ | ]~ > E/
egar ~ |- - ~ | E === EH- ~ g €0 a0 . i rdenary  Bu
LN & A e W ===== $ % o0 | 5 4 7 Estilos de celda~ [ Formata ~ &~ firar~ selec
Portapapeles Fuente m Alineacion (] Mamero m Estilos Celdas Edicion
Al - Ie
A B € D E F G H | J K L ]
| | | | | | | | | | |
1 1
1 -
2,
3_
4,
5_
6,
7_
8,
9_

Paso 2 - Al final de la lista seleccionar opciones

Inicio

Informacian
Guardar
Guardar como

Imprimir

Compartir

Exportar

Publicar

Cerrar

Cuenta

Comentarios

Opciones

Paso 3 - Seleccionar Centro de Confianza y luego Configuracion del Centro de Confianza



Opciones de Excel

General

Férmulas

Datos

Revisian

Guardar

Idicma

Accesibilidad

Avanzadas

Personalizar cinta de opciones

Barra de herramientas de acceso rapido

Coaalemenios

l Centro de confianza

@ Ayude a mantener los documentos seguros y el equipo protegido.

Seguridad y mas informacion

Para obtener mas informacidn sobre la proteccion de privacidad y sequridad, visite Office.com.

Centro de confianza de Microsoft

Centro de confianza de Microsoft Excel

El Centro de confianza contiene la configuracidn de
seguridad y privacidad. Esta cenfiguracién garantiza la
seguridad del equipo. Le recomendamos que no la
cambie.

Configuracién del Centro de confianza...

Aceptar || Cancelar

Paso 4 - Seleccionar Ubicacion de Confianza y luego Agregar nueva ubicacién



Centro de confianza ? X

Ubicaciones de confianza

Ubicaciones de confianza

Advertencias: Todas estas ubicaciones se tratan como fuentes de confianza para abrir archivos. Si

Documentos de confianza cambia o agrega una ubicacidn, compruebe que la nueva ubicacién sea segura.

Catélogos de complementos de confianza Ruta IDescripcio’n IFecha de modificacion ~
Ubicaciones de usuario

Complementos C:\Users\barreto\Downloads\, 5/08/2022 12:00 p. m.

Ching\Microsoft\ Templates', Ubicacién predeterminada de E...
Ch..ce\Root\ Office1BAKLSTARTY  Ubicacién predeterminada de E...
Configuracién de macros ChoAMicrosoft\Excel XLSTARTY  Ubicacidn predeterminada de E...
Chusoft Office\Root\Ternplates\  Ubicacién predeterminada de E...
Choce\Root\ Office1G\STARTUP  Ubicacidn predeterminada de E...
Barra de mensajes Co.. ffice\Root\Office16\Libranyh  Ubicacion predeterminada de E...

Configuracion de ActiveX

Vista protegida

Contenido externo Ubicaciones de directiva
Configuracion de bloquee de archivos
Opciones de privacidad

Inicio de sesién basado en formularios

Buta de acceso: ChUsers\barreto Downloads',
Descripcion:

Fecha de modificacion:  5/08/2022 12:00 p. m.
Subcarpetas: Permitg

Agregar nueva ubicacidn... Quitar | | Modificar... |

] Permitir ubicaciones de confianza que esten en la red (no recomendado)

[] Deshabilitar todas las ubicaciones de confianza

| Aceptar || Cancelar |

Paso 5 - Seleccionar Examinar



Ubicacién de confianza de Microsoft Office ? >

Advertencia: Esta ubicacion se considerara como un origen de confianza para
abrir archivos. 5i cambia o agrega una ubicacion, asegurese de que la nueva £
ubicacion sea segura. i

Ruta de acceso:
IC:"-.Users"-.barretn"-.D ownloads),

h
Examinar...

|:| Las subcarpetas de esta ubicacion también son de confianza

T

Descripcion:

Fecha y hora de creacion:  5/08/2022 1:01 p. m.

Cancelar

TT LAY L 9= R el s LSRN i) Y RIS T OTTE TN DO TITOOUrST

Paso 6 - IMPORTANTE: DEBE SELECCIONAR LA CARPETA DONDE REALIZO LA DESCARGA DE
LA HERRAMIENTA, en este ejemplo se llama Descargas, luego seleccionar Aceptar.

Kl Examinar >
1 ; <« Usuarios » barreto » Descargas v | O Buscar en Descargas

Organizar « Mueva carpeta == - e
" Mombre Fecha de modificacion Tipo

# Acceso répido

Escritorio Mingun elemento coincide con el criterio de bdsqueda.

|=| Documentos
&= Imagenes
4, 2022
Bolivar Zufiga
Claudia Barreto

Sharepoint

ﬂ Microsoft Excel

@ Onelrive - Actual v < >

Mombre de carpeta: ‘ |

Herramientas Aceptar Cancelar

Paso 7 - Debes aceptar todas las ventanas que ya habiamos abierto.




