
Paso a paso – Activación manual  

 

A. Descargar y desbloquear el archivo 

1. Ingresamos a la página del producto y descarga el archivo:  

 
 

2. Una vez descargado, ubícalo en tu carpeta de Descargas:  

 
 



3. Haz clic derecho sobre el archivo                         selecciona Propiedades 

 
 

 
4. En la parte inferior de la ventana, marca la opción “Desbloquear”, da clic en 

Aplicar y luego Aceptar 

 
 



5. En el nombre del archivo le agregamos lo siguiente --- Solo Activación Manual:  

  
 

6. Abrimos el Excel y si sale mensajes de Habilitar edición o contenido damos clic en 

ello:  

 
 



7. En la ventanita de Actualícese (donde aparece el campo Correo), vamos a escribir 

únicamente el carácter “@” en ese campo: 

 
 

8. Damos clic en ACTIVAR y espera a que avance la barra de “Intentando 

Autoactivación…”   

 
 



9. Cuando salga el mensaje de que no fue posible la autoactivación, damos clic en 

Aceptar: 

 
 

10. Se abrirá automáticamente la ventana de Activación manual:  

 
Aquí veras tu Serial (propio de tu archivo/equipo). 

 

 

 

 

 

 



11. Para obtener el código de activación:  

a. Ingresas a la página del producto y ubicas esta ventana (se encuentra en la parte 

inferior, finalizando el contenido) 

 
 
b. Digitas el serial que te muestra en tu archivo (excel) y el número de documento 

del usuario (cédula o nit), damos clic en Obtener código y se genera el mismo:  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



12. Copia el código de activación y digita el número de documento del usuario (cédula 

o nit), en el campo correspondiente de la ventana de Activación manual y da clic 

en Activar  

 
 

13. Listo, la herramienta quedara activa y ya podrás usar todas sus funciones:  

 
 



 

 

 

IMPORTANTE:  

• El serial de cada usuario es diferente, el que aparece en las imágenes es 

solo un ejemplo del proceso. 

• Para obtener el código de activación, siempre debe introducir su serial y 

el número de documento del usuario (cédula o nit) en la página del 

producto.  

• Con el código correcto, el sistema permitirá la activación.  


